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Cualquier proveedor puede presentar su factura
electronica utilizando  soluciones ofertadas por
enfidades bancarias y empresas de servicios de
acturacion electronica cuyos enlaces facilita FACe
(hifps.//tace.gob.es/es/proveedores-servicios), O
puede presentarla por sus propios medios siguiendo
l0s pasos que a continuacion se indican.

Procedimiento Facturacién Electronica


https://face.gob.es/es/proveedores-servicios
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ler Paso

Necesidad de obtencion de un certificado electrénico o cualquier otra
forma de identificacion permitida, si el proveedor no dispone ya de uno.

Os indicamos algunos emisores de certificados electronicos:

a) Certificado de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT):
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica.

b) Certificado de la Generalitat Valenciana (ACCV):

sDonde puedo obtener este certificado?
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-reqistro-de-usuario

Procedimiento Facturacién Electronica


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario
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2° Paso
Descargar complementos:

hitp://firmaelecironica.gob.es/Home/Empresas/Aplicaciones-
Firma.html Descarga autofirma: 32 bits

Procedimiento Facturacién Electronica


http://firmaelectronica.gob.es/Home/Empresas/Aplicaciones-Firma.html
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3° Paso

Darse de alta en FACe:

hitps://face.gob.es/es

/INTEGRADORES/GESTION DE CERTIFICADOS/Certificado Electrénico/Alta nuevo
Proveedor.

Hay que rellenar: DNI, nombre y apellidos o razdn social, correo electronico
y PEM.

Procedimiento Facturacién Electronica


https://face.gob.es/es
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4° Paso

Descargar aplicacion de facturacion electronica Facturae,
instalando la de Windows:

hitp.//www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descargao-
aplicaciones.aspx.

En dicha pdgina tienen los proveedores a su disposicion un
Manual y una Guia Rapida.

Procedimiento Facturacién Electronica


http://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx
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5° Paso

Configurar Facturae

n Configuracidon indicar NUmero y Serie de factura emitida o
rectificativa que corresponda, indicar Correo electronico,
Certificados (almacén de certificados) y Configuracion FACe.

Procedimiento Facturacién Electronica
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6° Paso
Generar factura en FACTURAe con firma electronica.

En la sede electronica de la Diputacion de Alicante
hitp://sede.diputacionalicante.es, se han habilitado enlaces
con FACe (Ayuda y Cddigos de las Unidades Tramitadoras de
Diputacion)

Procedimiento Facturacién Electronica


http://sede.diputacionalicante.es/
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7° Paso

Remitir [a factura a FACe:

https://face.gob.es/es

Procedimiento Facturacién Electronica



https://face.gob.es/es

Diputacion Alicante
Intervencién General

A continuacion
apartados:

Servicio de Contabilidad

pasaremos a entrar al detalle en los siguientes

3° Darse de alta en FACe

5° Configurar FACTURAe

6° Generar factura en FACTURAEe
/° Remitir la factura a FACe

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

[# https://face.gob.es/es

i 1
¥ ] -—
- - Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas
INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ \ INTEGRADORES ~) BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA - CASTELLANO ~

/

- 1
L] L -
‘;ﬁq e H f a ¢ .
L L Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas

INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DEPUNTOS AYUDA - CASTELLANO ~

GESTION DE CERTIFICADOS

Dlrectono de pu ntOS de EMPRESAS DE SERVICIOS DE FACTURACION

antradAa Aa Eacrtiirae S~ ——

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

i 1
] ]
gﬁq o H f cl C .
a a Punto General de Entrada de Facturas Electronicas

INICIO FACTURA -~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DEPUNTOS AYUDA - CASTELLANO ~

[# https://face.gob.es/es

Integracion por Web Services

A través de este portal, sin necesidad de registro o alta de usuario previo, se pueden presentar facturas electronicas dingidas a
cualquier administracion publica adherida al sistema FACe.

Para presentar una factura a través del portal pinche aqui.

Importante:

Si su sistema informatico de creacion de facturas electronicas dispone de conexion automatica a FACe y desea remitir sus facturas
automaticamente, por motivos de seguridad y funcionalidad, debera darse de alta como proveedor en FACe y obligatoriamente
informar a FACe del certificado electronico que usara para presentar sus facturas de manera automatica.

Si lo que desea es renovar su certificado electronico porgue esta a punto de caducar o ha sido comprometido, debera modificar su
actual certificado en gestion de proveedores.

Firma electronica ‘ Certificado electronico '

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

[# https://face.gob.es/es

Sequridad de Windows X

Seleccione un certificado

El sitio face.gob.es necesita tus credenciales:

FIRMA

Emisor ACCVCA-120

Valido desde: 09/12/2015 hasta 08/12/2018

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

[# https://face.gob.es/es

Seguridad de Windows

Credenciales requeridas

;Desea permitir que la aplicacion acceda a su clave privada?

Descripcion de clave: Clave privada de CryptoAPI

E Permitir acceso siempre

Servicio de Contabilidad

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

[# https://face.gob.es/es

ACTUAR COMO REFRESENTANTE DIPUTACION DE ALICANTE e DESCONECTAR LlJ
~
L] L
gf-q oo H face
£ - Punte General de Entrada de Facturas Electronicas
INICIO FACTURA -~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADORDEPUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

Integracion por Web Services

A través de este portal, sin necesidad de registro o alta de usuario previo, se pueden presentar facturas electrénicas dirigidas a
cualquier administracion publica adherida al sistema FACe.

Para presentar una factura a través del portal pinche aqui.

Importante:

Si su sistema informatico de creacion de facturas electrénicas dispone de conexidn automatica a FACe y desea remitir sus facturas
automaticamente, por motivos de seguridad y funcionalidad, debera darse de alta como proveedor en FACe y obligatoriamente
informar a FACe del certificado electronico que usara para presentar sus facturas de manera automatica.

Si lo que desea es renovar su cerfificado electrénico porque esta a punto de caducar o ha sido comprometido, debera modificar su
actual certificado en gestiéon de proveedores.

‘ Alta nuevo proveedor ' Gestion de proveedores

Servicio de Contabilidad

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

[# https://face.gob.es/es

INICIO FACTURA - DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DEPUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

Gestion de certificados

4 Volver
Alta de certificado

peclaracien de conformidad: PEM: Ver siguientes diapositivas

De acuerdo con los articulos 3 y 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico, como proveedor de servicios prestados o bienes entregados a cualquier
Administracion Publica, declaro mi compromiso de hacer un uso adecuado y responsable de la plataforma FACe, en el marco de
la citada Ley que la regula.

Este proceso requiere firma digital, por lo que al pulsar en "Dar de alta certificado” el sistema salicitara su firma
Se afiadiran automaticamente a la lista de usuarios autorizados el proveedor y el firmante de la solicitud.

Nombre del Proveedor

Correo Electronico

PEM

Administradores del certificado

NIF Nombre Primer Apeliido Segundo Apellido Correo Electronico

i i iTe 5 i
Procedimiento Facturacion Electronica

P0O300000G

‘ Dar de alta certificado ’
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Darse de alta en FACe

[# hitps://face.gob.es/es

OBTENCION DEL PEM  REQUISITOS:

1° Tener un certificado electrénico valido
2° Tener JAVA 7. No vale version 8 (a la fecha de estas diapositivas)
3° Tener Internet Explorer

)
O
- o (
[® hemgs  tacegenese L+«QC arce ’ ) o0
we ABC (@ CoruRecover @ £ MUNDO B ELPAE 2 Gocgle || iformacion @ 5 jou v i e ?
Archeo »
ACT AR MG REPRE KENTAR TS wir O  cescomecnn ® Zeom (100%)

Seguidad

PUTACION 0F A ’
] L b onnd f C' C > Agreger 5850 o la vitta Aphicacicnes
E A%E E s \ . " Ver descargas Corte)

Admnstin complementos
Herarmuentas de desanclls F12

INICIO FACTURA + DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA -~ CASTELLANO ~ It & pitios anclados

Co (51 de compmbiited

Procedimiento Facturacién Electronica
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OBTENCION DEL PEM

Darse de alta en FACe

[# hitps://face.gob.es/es

Opciones de Internet ?

General Seguridad Contenido

Certificados

Use certificados para las conexiones cifradas v para fines de
-] identificacidn,

e —
Borrar estado S5L ' Certificados ‘ Editores
~——
Autocompletar
= Autocompletar almacena lo escrito en Configuracidn

paginas web para intentar anticiparse a
lo que escribe v sugerir posibles
coinddencias.

Fuentes y Web Slices

Las fuentes y las Web Slices Configuradion
Eﬁl propordonan contenido actualizado de

sitios web, el cual puede leerse en

Internet Explorer y en otros programas.

Aceptar Cancelar Aplicar

Servicio de Contabilidad
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Darse de alta en FACe

[# hitps://face.gob.es/es

OBTENCION DEL PEM

Certificados >

Propésito planteado: | <Todos= W

Personal Qiras personas  Entidades de certificacién intermedias ~ Entidades de certificac * | *

Emitido para Emitido por Fecha de... Mombre descriptivo
5 21 NRIQ... AC Representacidn

25/01/2020  <=ninguno

Impaortar... Quitar Opciones avanzadas

Propasitos planteados del certificado

Autenticacion del diente, Correo seguro

Ver

Cerrar

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

OBTENCION DEL PEM

Mensaje: Este es el Asistente para la exportacion de certificados, pulsar SIGUIENTE

Mensaje: Puede elegir la exportacidon de la clave con el certificado: pulsar No exportar la clave privada
Mensaje: formato de archivo de exportacion, pulsar X.509 codificado base 64 (.CER)

Generar un fichero en su escritorio que se llama, por ejemplo MICERTIFICADO, pulsar Siguiente
Mensaje: Finalizacion del Asistente para exportacion de certificados, pulsar FINALIZAR

Se debe abrir el BLOC de NOTAS en Todos los Programas / Accesorios / Bloc de Notas

En ARCHIVO, pulsar ABRIR
Donde aparece el tipo de ‘Documentos de texto (*.txt):

Nombre: - [Docum entos de texto (*.tu) vl

Codificacién: | ANSI -| [ Abrir |vl [ Cancelar ]

Cambiar por:

-

Noembre: - [Todos los archivos ']

Codificacion: | ANSI v} [ Abrir |v] [ Cancelar l

Procedimiento Facturacién Electronica
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Darse de alta en FACe

OBTENCION DEL PEM

Buscar en el escritorio el certificado generado previamente

Servicio de Contabilidad

Mombre: micertificado.cer - |Tados|usarchivos

Cancelar ‘

micertificado.cer
- [ Abrir Iv

El texto que aparece en pantalla, es |a clave PEM
Pulsar EDICION, Seleccionar Todo
Pulsar EDICION, seleccionar Copiar

en el campo PEM, PEGAR EL CONTENIDO PEM que acabamos de generar.

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante
Intervencion General Servicio de Contabilidad

Configurar FACTURAe

) Aplicacién de Facturacién Electrénica v3.4 - Factura-e - X
GOBMIE“NNO SR ::':lmmﬂm
N DE HACIENDA
gDE i ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y TURISMO
Arbol de Facturas Filtro de Facturas
(3 Facturas :
< Borrador E@sor Receptor Qoncepto
&4 Emitida TODO + | [TODO v~ | [TODO v
Enviada
- Recibida Biisqued
Fecha 3 queda
- Anulada © )
#-{a& Rectificativa
|dentificador Fecha Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€) Version
) Generar Factura (221
) Recibir Factura
Busqueda Avanzada
_ Importar / Exportar
Historico
Visualizar Adjuntos Editar Firmar Ver XML

Progreso ® @

Procedimiento Facturacién Electronica
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Configurar FACTURAe

Configuracion

O factura.@

ﬁener&l

Priximo identificador
* Borrador 41
+ Emitida 35

» Recibida 1

* Rectificativa Borrador 1

&Rectificativa Emitida 1

\

Serie factura emitida

207

Serie factura rectificativa

Rect-

J

Correo y Conexion
SMTP Server
Autenticado Usuario
Correo electranico

Asunto predeterminado

OCSP

[] validar en la emisién
[] validar en la recepcion

URL Servidor OCSP

Idioma

ldioma de presentacion: Castellano

Certificados
Almacén de certificados: IEXPLORER

)

Puerto ==L

Contrazefia

- >

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados. 3.2 y 3.2.1

Logo

® ®

Envio automatizado a FACe

Configuracion FACe

Informacidn sobre FACe

Proxy 0.0.0.0| Puerto
[] Autenticado Usuario
Contrasefia

Extensiones

Ezquema (XSD) @

Namespace (xmins)

0.0.0.0

Extensiones

©®

®

Servicio de Contabilidad

Los proveedores deben
configurar, si tienen Serie, tanto
la de la factura emitida como la
de la factura rectificativa, vy
cada vez que generen en
Facturae una nueva factura
deben indicar en el “Proximo
idenftificador” de Emitidas vy
Rectificativa Emifida el numero
que les corresponda segun su
facturacion.

Procedimiento Facturacién Electronica
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Configurar FACTURAe

) Configuracion — d
factura e Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

General Logo

Proximo identificador
® ®

4{ Serie factura emitida

» Borrador
» Emitida 35 2017
* Recibida 1
Serie factura rectificativa
* Rectificativa Borrador 1
Rect- Envio automatizado a FACe
* Rectificativa Emitida 1 )
Configuracion FACe

Informacion scbre FACe

ﬁorreo y Conexion \

SMTP Server Puerto [OssL Proocy 0.000| Puerto
Autenticado Usuario Contrasefia [] Autenticado Usuario
Corren electrénico Contrasefia

Asunto predeterminado

- J

OCsP Extensiones
|:| Validar en la emision Ezquema (XSD) @
Valid I i
[] validar en la recepcion Namespace (xmins)
URL Servidor OCSP 0.0.0.0
Exensiones
Idioma

ldinma de presentacion: Castellano

©®

Certificados

Almacén de certificados: IEXPLORER

¥ ® @

Servicio de Contabilidad

En Correo y Conexion, en el
campo Correo  electronico
deben indicar la cuenta de
correo electronico donde van a
querer que FACe se comunique
con ellos.

Procedimiento Facturacién Electronica
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Configurar FACTURAe

) Configuracion - pe
Almacén de certificados o

factura e Gestion de Facturacion Electronica v3.4

Formatos factura-e soportados. 3.2 y 3.2.1

(O] @ Almacén de Windows [ Internet Explorer
General Logo : i
9] @ Almacén de Mozilla { Firefox

Priximo identificador = @
ua ‘ Almacén de Mac 05

4 Serie factura emitida

* Borrador i
2017 () &, Almacén propietario
+ Emitida 35 o
Propiedades
* Recibida 1 s . - N c
Esta opcidn permite acceder, mediante una pasarela de comunicaciones, al almacén de
o Serie factura rectificativa certificados contenido dentro del navegador Internet Explorer, permitiéndo asi utilizar los
* Rectificativa Borrador 1 -~ e certificados personales cargados en el navegador para realizar firmas electrénicas. Para
N " ect nvio automatizado a € administrar éste almacen, abra un navegador IExplorer v haga dic en la opcidn de mend
* Rectificativa Emitida 1 . . ; - o o q
Configuracion FACe "Herramientas/Opdones de internet”, Se abrird un cuadro de didlogo con pestafias.
Seleccione la pestafia "Contenido”™ y finalmente presione el botdn "Certificados”. Se abrird
un cuadro de didlogo desde el que usted podra administrar los certificados de este

Informacidn sobre FACe "
almacén.,

Correo y Conexion

SMTP Server Puerto [] ssL Proxy 0.0.0.0) Puerto @ @

Autenticado Usuario Contrasefia [] Autenticado Usuario

Correo electranico Contrasefia

En Certificados deben indicar
DSZalidaren la emisidn E:::::::SD} en . qUé OlmOCén Tienel:] . SU
[] walidar en la recepcian Namespace (xmins) CerTI fl CO d O eleCTrO n I CO
URL Servidor OCSP 0.0.0.0 regis-l'rcdo.

Extensiones

Idioma

ldioma de presentacion: Castellano

©®

Certificados

Almacén de certificados: IEXPLORER

@ @ ® Procedimiento Facturacién Electrénica
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Configurar FACTURAe

— bes

- - .
.} Configuracion

@ factura e Gestion de Facturacion Electrénica v3.4
o

Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

General Logo
Proximo identificador
®
« Borrador 4{ Serie factura emitida
» Emitida 35 2017
+ Recibida 1
Serie factura rectificativa
* Rectificativa Borrador 1
Rect- Envio automatizado a FACe
* Rectificativa Emitida 1 )
Configuracion FACe
Informacién sobre FACe

Correo y Conexion

SMTP Server Puerto [JssL Proxy 0.0.0.0| Puerto
Autenticado Usuario Contrasefia [[] Autenticade Usuario
Contrasefia

Correo electrénico

Asunto predeterminado

oCspP Extensiones

|:| Validar en la emision Ezquema (XSD)

[]validar en la recepcion X
Namespace (xmins)

URL Servidor OCSP 0.0.0.0

Extensiones

Idioma

ldinma de presentacion: Castellano

O®

Certificados

Almacén de certificados: IEXPLORER

@ @ @ Procedimiento Facturacién Electronica
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Configurar FACTURAe

Configuracion FACe

Solo es necesario realizar esta configuracién si desea enviar sus facturas a la

Administracion conectandose automaticamente a FACe desde esta aplicacion,

También podra subir sus facturas, guardandolas desde el icono que aparece
en el listado de Facturas emitidas v accediendo a la web de FACe:
https: ffface. aob.es/

it

[+ Correo notificacionss |

= LErimcado

i @ Almacén de Windows [ Internet Explorer
() dni 3 Utilizar DMIe
O] “f . Selecdonar certificado de disco (.p1Z)

[ Seleccionar certificado ]

© ®

En Envio automatizado a FACe,
Configuracion FACe, en Correo
notificaciones indicar de nuevo la cuenta
de correo electréonico con el que van a
querer comunicarse con FACe y a
contfinuacion marcar Seleccionar
certificado

Procedimiento Facturacién Electronica
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Configurar FACTURAe

Por favor, seleccione un certificado pod
factura e Gestion de Facturacion Electrénica v3.4 QUG SeleCCIC)ne.n el CerTIfICGdO con el
Formatos factura-e soportados: 3.2 y 3.2.1 C]UG van d flrmOr lOS fOCTUI’CIS que
generen y Continuar.

Emitido para Emisor Fecha de expiraci... Tipo de cerificado ) MOFCGF |CI hlde en eSTO DOHTCI”O y en |CI

] AC Representacion séb, 25 ene 13:45:2.. X 509 ) siguiente

] AC Reprezentacion =ab, 25 ene 14:05:2... X509 E
Configuracion FACe X

Datos del certificado seleccionado : _ ) L .
Sdlo es necesario realizar esta configuracion si desea enviar sus facturas a la

CEIH"IDCI Valar b Administracion conectandose autométicamente a FACe desde esta aplicacion.
También podra subir sus facturas, guardandolas desde el icono que aparece

T

Wersion L

E . X en el listado de Facturas emitidas y accediendo a la web de FACe:

[=] Nimero de serie | https: {/face.aoh.es/

[=] Algoritmo de firma 1 !
[=] Emisor |

E ilido desde * Correo netificaciones :ooc:ccood 1

» Certificado  |nHEZF: 0 enneraFoeHNTTBEHSWATQ | |
(O] e Almacén de Windows ( Internet Explorer
(O dni# Utilizar DNIe

I @) {f Selecconar certificado de disco ((p12)

[=] valido hasta
[=] Asunto

[=] Clave Piklica
=] Uso de la clave

Seleccionar certificado

Detalles |

i | (@)@

T

[ Continuar] Validacion OCSP @ @

Procedimiento Facturacién Electronica
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Generar factura en FACTURAe

Servicio de Contabilidad

) Aplicacién de Facturacion Electrénica v3.4 - Factura-e

GOBIERNG MINISTERIO
ESPAR DE HACIENDA .
DE k3 ¥ ADMIMISTRACIONES PUBLICAS Y TURISMO

Arbol de Facturas

(& Facturas
Borrador

+ Emitida

Enviada

* Recibida

Anulada

(& Rectificativa

[ Generar Factura |321

Recibir Factura

Busqueda Avanzada

Importar / Exportar

Histérico

- x

MINISTERIO |

DE INDUSTRIA, ENERGIA 4]
Filtro de Facturas

Emisor Receptor Concepto

TODO w | | TODO ~ | |TODO w

() Fecha Bisqueda
|dentificador Fecha Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€)  Version

Visualizar Adjuntos Editar Firmar Ver XML

Progreso

@G

Procedimiento Facturacién Electronica
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Generar factura en FACTURAe

) Generar Factura 3.2.1

factura.€
Datos Generales Factura Emisor
+ Nimero Factura [201}' 35 Emizor R

08-mar-20184% ;I (® Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia o

* General + Direccion Registro  Contacto =

* Fecha Expedicion () Persona Fisica

() Fecha Operacian
Lugar
Cddigo Postal
Descripcion ldentificador
* |d. Fiscal
Periodo de Facturacion + Razén Social

Desde Mombre Comercial

a

[ Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
Receptor

Receptor ~

(®) Persona Juridica

@ @ * Tipo de Residencia o

* General  « Direccion  Registro  Contacto =

(") Persona Fisica

ldentificador
* |d. Fiscal
+ Razdn Secial

Mombre Comercial

Id Descripcidn Cantidad L. de medida Importe (£) Imp. Repercut. (€)

Imp. Retenidos (£) Importe Total (£€)

(ONC)

Descuentos  Syplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago  Retencidn global Literales Legales

Concepto Parcentaje

Importe (£)

©®

Descuento Total (€)

TOTALES .
Extension (XML}
Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos £ = Importe Bruto antes de impuestos 3
Importe Brute antes de impuestos + Imp. Repercut. £ - Imp. Retenidos £ = Total Factura £ @
Total Factura - Retencién global £ + Suplidos £ + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar € @
Guardar Borrador Firmar @ @

Servicio de Contabilidad

NUmero Factura: Aqui
aparece la informacion
que el proveedor ha
indicado en la

Configuracion en Emitida
o Rectificativa. El primer
campo es la serie y el
segundo el niUmero.

Fecha Expedicion: Debe
indicarse la que
corresponda si no es la del
dia.

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante
Intervencion General

Generar factura en FACTURAe

Generar Factura 3.2.1

'D factura.@
Datos Generales Factura é}r \

* Nimero Factura 2017 35 Emisor ~

+ Fecha Expedician 08-mar-20183 7 | (®) Persona Juridica () Persona Fisica

() Fecha Operacion

Lugar

@ @ + Tipo de Residencia Residente i

L * General « Direccion Registro Contacto =
Cadigo Postal

Descripcion ldentificador a
* |d. Fizcal
Periodo de Facturacion + Razén Social

Desde MNombre Comercial

a

[] E= una Factura Recibida @

Detalle de Factura

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 2.2y 2.2.1
Receptor

Receptor ~

(®) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia o

* General « Direccion Registro Contacto =

(") Persona Fisica

ldentificador
* |d. Fizcal
+ Razdn Social

Mombre Comercial

Id Descripcidn Cantidad Ll.de medida Importe (£)

Imp. Repercut. (€)

Imp. Retenidos (€) Impaorte Total (£)

ONC

Descuentos  Syplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago  Retencion global  Litsrales Legales

Concepto Paorcentaje Importe (£) @
Descuento Total (€)
TOTALES X
Extension (XML
Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos € = Importe Bruto antes de impuestos €
Importe Brute antes de impuestos + Imp. Repercut. £ - Imp. Retenidos £ = Total Factura £
Total Factura - Retencidn global £ + Suplidos £ + Gastos Financieros £ = Total a Ejecutar €
Guardar Borrador Firmar

ONIS
®

- e F o waTe [ e e

Servicio de Contabilidad

Emisor. para dar de alta un
emisor nuevo se indica si es
persona fisica o juridica y se
pincha sobre el icono @
En Tipo de Residencia se
pone Residente.

Se deben cumplimentar
todas las pestanas con
asterisco (obligatorias).

El Identificador es un
nUmero automdatico que da
Facturae y que no hay que
cambiar ni eliminar. Es el
contador de Terceros.

Cuando estén todos los
datos cumplimentados
pinchar sobre el icono del
disquete para guardar.

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante Servicio de Contabilidad
Intervencion General

Generar factura en FACTURAe Receptor: para dar de alfa un
receptor nuevo se indica si es

persona fisica o juridica y se

) Generar Factura 3.1 - x  pincha sobre el icono @
O Fa Ct u r a e Gestion de Facturacion Electronica v3.4 _
- = . 321 a
Aparece el mensagje:
Datos Generales Factura Emisor Receptor
* Nimero Factura 2017 35 Emisor v Receptor v Nuevo Receptor X
* Fecha Expedicion 08-mar-2018F+] - | (®) Persona Juridica (O) Persona Fizica (®) Persona Juridica (C) Persona Fisica
(O Fecha Operacion @ @ + Tipo de Residencia o @ @ + Tipo de Residencia Residente o
Lugar : :
o * General « Direccion Registro  Contacto = * General « Direccion Registro  Contacto =
Codigo Postal iDesea crear un receptor de la Administracién dado
. . de alta en el servicio de recepcion de facturas FACe?
Descripeion ldentificador ldentificador 8
. . WMas informacion sobre FACe
+ |d. Fiscal + Id. Fiscal
Periodo de Facturacion + Razdn Social + Razdn Secial @
Desde Mombre Comercial Mombre Comercial

a

[] E= una Factura Recibida k

Detalle de Factura
Id Descripcidn Cantidad U.de medida Importe (£) Imp. Repercut. (€)  Imp. Retenidos (€) Importe Total (€) @

Que hay que aceptar siempre.

® En Tipo de Residencia se pone
Residente

Descuentos | Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago Retencidn global Literales Legales

Concepto Porcentaje Importe (€) @ Se deben cumplimen’rcr los
© datos de todas las pestanas con
Descuento Total (€) asterisco (obligatorias).

TOTALES .
Extension (XML}

Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos € = Importe Bruto antes de impuestos 3 El Idenﬁfichor es un nomero
automdatico que da Facturae vy
que no hay que cambiar ni

@
(&Y
Guardar Borrador Firmar @ @ e | | man r.

Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. € - Imp. Retenidos € = Total Factura £

Total Factura - Retencion global € + Suplidos £ + Gastos Financieros € = Totala Ejecutar €

Procedimiento Facturacién Electronica




Diputacion Alicante
Intervencion General Servicio de Contabilidad

Generar factura en FACTURAe
Receptor: Pestana FACe:

o Facturs 301 B » Hay que pinchqr sobre el icono
factura.e Gestion de Facturacion Electronica v3.4 del |OpIZ en OrgOnO GeSTOI’,
. 224321 Unidad Tramitadora y Oficina

Datos Generales Factura Emisor Receptor .
« Nimero Factura 7T 3] emicor » receptor > Contable y f:umpllmen’rar solo el
* Fecha Expedicion 08-mar-2013-% ;I (@) Persona Juridica (") Persona Fisica (@) Persona Juridica (C) Persena Fisica dOTO del COdIgO y del nom bre

Q . s
P @ @ T st » @ (@) T Resenc » ya que los datos de |la Direccion
Lugar
9 ) * General « Direccion Registro Contacto « + General + Direccion Registro  Contacto * FACe yO IOS hemos Indlchos OnTeS
Codigo Postal
u i inistracid s Gest X
Descripcion \dentificador Seleccione una administracion ,O ® rgano Gestor
+ Id. Fizcal Utilice la lupa para seleccionar una administracion
Periodo de Facturacién + Razén Social * Organo Gestor ~ = e conerat
Desde Nombre Comercial T - p = \ + Chdigo
» Oficina Contable ~ - Descripcion
a
Organu Proponente - + Nombre Primer Apelido

Segundo Apelide
GLM Figico Punto Lagico Op.

[] E= una Factura Recibida K

Detalle de Factura

Otros datos

Id Descripcion Cantidad Ll de medida Importe (€) Imp. Repercut. (€) Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)
Direccién = Contacto
» Direccion ¢/ pruebas
+ Codigo Postal 03005
Descuentos  Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago  Retencion global  Literales Legales X
+ Poblacitn alicante
* Provincia alicante

Concepto Porcentaje Importe (€)

OXO) ®®®

Descuentoe Total (€) @ @

TOTALES Extension (XML)
Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos € = Importe Bruto antes de impuestos 3 CUO ndo es-l-én TOdOS |OS
Imparte Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. £ - Imp. Retenidos € = Total Factura € @ .
) _ - _ ) datos cumplimentados
Total Factura - Retencion global £ + Suplidos £ + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar € a .
_ @ @® pinchar sobre el icono del
Guardar Borrador Firmar

disquete para guardar.

Procedimiento Facturacién Electronica




Diputacion Alicante
Intervencion General

) Generar Factura 3.2.1

factura.@

Datos Generales Factura
+ Nimero Factura

+ Fecha Expedicion

() Fecha Operacion
Lugar
Cédigo Postal

Descripeidn
Periodo de Facturacion
Desde

a

[] = una Factura Recibida

2017

08-mar-2018/%] 7 |

Generar fa

Emisor

35 Emisor AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2) w

(®) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

+ General | + Direccion

() Persona Fisica
Residente w

Registro Contacte * FACe

ldentificador 2
*+ ld. Fiscal P0313300F
+ Razon Social AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA

Nombre Comercial

ctura en FACTURAe

Gestion de Facturacion Electrénica v3.4

Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Receptor
Receptor | Diputacion de Alicante (8) w

(®) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

+ General |+ Direccion

() Persona Fisica
Residente w

Registro Contacto =

ldentificador 4]
*+ ld. Fiscal PO300000G
+ Razdn Social Diputacion de Alicante

Nombre Comercial

Detalle de Factura

Id Descripcidn

Cantidad Ll .de medida Impaorte (€) Imp. Repercut. (€)

Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

®®

Descuentos  Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago

Retencion global Literales Legales

Concepto

Paorcentaje

Importe (€)

O®

TOTALES

Imperte Bruto

Total Factura - Retencion global

Guardar Borrador

£ - Descuentos

Importe Brute antes de impuestos + Imp. Repercut.

€ + Cargos € = Importe Brute antes de impuestos

€ - Imp. Retenidos £ = Total Factura

€ + Suplidos £ + (Gastos Financieros € = Total

Firmar

Descuento Total (€)

Extension [(XML)

. @
a Ejecutar € @
@®

Servicio de Contabilidad

Detalle de Factura:

Una vez que ya tengo la
serie, el nUmero, la fecha
de expedicion y he elegido
el emisor y el receptor, hay
que ir al Detalle de Factura
y pinchar en el + o en el -
segun se quieran anadir
conceptos o) eliminar
alguno erréneo

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante
Intervencion General Servicio de Contabilidad

Generar factura en FACTURAe

Detalle de Factura >
O factura. Gestién de Facturacion Electronica v3.4 Detalle de Factura
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
cAmEes TaErere soponades 24 En el apartado General se
= 2\ r—— tiene ue indicar la
+ Descripeign-id ~ | | Descuentos | Cargos Refs. Emisor Refs. Receptor Expediente I ] q, )
descripcion, canfidad e
* Cantidad Unidades Concepto Porcentaje Importe (€) Ref. contrato

importe unitario. El importe
bruto lo calcula.

En el apartado Impuestos
se tendrda que
cumplimentar la pestana

Fecha contrato
* Impeorte Unitario (€) O

O®

Ref. operacion/pedido
* Imperte Total (€)

Qﬂ PORTE BRUTO (€) /

CI Fecha cperacidn/pedido

N® de linea dentro del pedido

Informacidn Adicional Linea de factura - Extensian (XML} e o @ .de. |mp Repercui. Para
@ indicar el IVA y la de Imp.
@ © Retenidos para el IRPF.
Codlep g arieure Cuando estén exentos de
ﬂ"‘p“ms N IVA deben cumplimentar el
Imp. Repercut.  imp. Retenidos apartado Concepto sin
Impuesto  Tipo Impositivo =] Cuota (€) Bl Especial | C. Especial (€) Recargo equiv. Imp. r.equiv. (€) impueSiO, TIpO Y MOﬁVO-

Guardar pinchando sobre
el icono de validacion.

©®

\Concepto sin impuestos  Tipo ~ | Motivo /

Procedimiento Facturacién Electronica




Diputacion Alicante
Intervencion General

Generar Factura 3.2,1

O factura.@

Datos Generales Factura Emisor
*+ Nimero Factura 2017 35 Emisor AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2) ~
* Fecha Expedicion 08-mar-2018-% LI (@) Persona Juridica (O Persona Fisica
(O Fecha Operacion ()] @ * Tipo de Residencia Residente ~

Lugar

L * General « Direccion Registro Contacto  » FACe
Codigo Postal

Descripcion Identificador 2
+ Id. Fiscal P0313300F
Periodo de Facturacion + Razén Social AYUNTAMIENTO DE TORREVIEIA

Desde Nombre Comercial

a

Es una Factura Recibida
H @

Generar factura en FACTURAe

Gestion de Facturacion Electrénica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Receptor

Receptor | Diputacion de Alicante (&) o
(@ Persona Juridica (7) Persona Fisica

@ @ * Tipo de Residencia Residente o

* General « Direccion Registro Contacto =

Identificador 4]
* Id. Fiscal PO300000G
* Razdn Social Diputadion de Alicante

Nombre Comercial

Detalle de Factura

Id Descripcidon Cantidad U.de medida Impaorte (€)
1

Imp. Repercut. (€)
TRATAMIENTO ¥ ELIMI... 343 Unidades 17257.32 WA - 172573 18983.05

Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

Erdlies Legales

Concepto Parcentaje Importe (£) @
[ Descuento Total (€) \ 0
TOTALES )
Extensian (XML}
Importe Bruto 17257.32 | € - Descuentos 0|€ + Cargos 0| € = Importe Bruto antes de impuestos 17257.32 €
Importe Brute antes de impuestes + Imp. Repercut. 1725.73 | € - Imp. Retenidos 0| € = Total Factura 18983.05| €
Total Factura - Retencion global £ + Suplidos € + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar 18983.05 | €
Guardar Borrador Firmar

J

@ oo
®

Servicio de Contabilidad

Detalle de Factura

Por cada fipo de bien,
servicio o concepto deberd
rellenarse tantas lineas de
detalle como se requiera.
Conforme se van
anadiendo lineas se van
reflejando los datos en los
TOTALES.

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante
Intervencion General

Generar Factura 3.2.1

O factura.@

Datos Generales Factura
*+ Nimere Factura

* Fecha Expedicion

(O Fecha Operacién
Lugar

Codigo Postal

Descripcion

Periodo de Facturacidn
Desde

a

[] Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

08-mar-2018-%] 7|

Generar factura en FACTURAe

Emisor

35 Emisor AYUNTAMIENTO DE TORREWVIEJA (2) ~

(®) Persona Juridica

@ @ = Tipo de Residencia

+ General « Direccion  Registro  Contacto » FACe

(T) Persona Fisica

Residente e

Identificador 2
P0313300F
AYUMTAMIENTO DE TORREVIEJA

+ Id. Fiscal
+ Razdn Social

Nombre Comercial

Gestion de Facturacion Electronica v3.4

Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Receptor
Receptor | Diputacion de Alicante (8) w

(®) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

* General « Direccion Registro  Contacto =

(C) Persona Fisica

Residente e

Identificador 6
+ . Fiscal P0300000G
+ Razon Social Diputacion de Alicante

Nombre Comercial

Total Factura - Retencién global

Guardar Borrador

€ + Suplidos £ + (astos Financieros £

Firmar

Id Descripcidn Cantidad U.de medida Importe (£) Imp. Repercut. (€) Imp. Retenidos (£€) Importe Total (£€)
1 TRATAMIENTO % ELIMI... 348 Unidades 17257.32 WA - 172573 18883.05
Descuentos  Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago | Retencidn global Literalss Legales
General | Cuenta de Carge Cuenta de Abono
Datos de Pago - Fecha Vencimiento 08-mar-2018 % LI Ref. Emisor Ref. Receptor
Si desea utilizar un medio de pago ya existente... Medio de Pago o Importe (€)
TOTALES )
Extension (XML}
Importe Bruto 17257.32 | € - Descuentos 0| € + Cargos 0| € = Importe Bruto antes de impuestos 1725732
Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. 1725.73 | € - Imp. Retenidos 0| € = Total Factura 18983.05 | €

= Total a Ejecutar 18983.05 €

@
@
@@

Servicio de Contabilidad

Detalle de Factura
Pestana Datos de Pago
Subpestana General: En
Medio de Pago elegir
Transferencia, en Importe
poner el de la factura.
Subpestana Cuenta de
Abono indicar el IBAN

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante

Intervencion General Servicio de Contabilidad

Generar factura en FACTURAe

) Generar Factura 3.2.1 — X
factura e Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
Datos Generales Factura Emisor Receptor °
*+ Nimere Factura 2017 35 Emisor AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2) ~ Receptor | Diputacion de Alicante (8) w G Ua rd ar Borrq d or o Flrm q r
» Fecha Expedicion 08-mar-2018-%] 7| @ (®) Persona Juridica (T) Persona Fisica @ (® Persona Juridica (O Persona Fisica El proveedor pU ed e
(O Fecha Operacion ® @ Tipo de Residencia  [Resigente v 9 @ Tipo de Residencia  [Residente v gua rdar la factura en
Lugar = =
=G || » Di i i * + G | | » Di i i
Codigo Postal Enera Direccion = Registro  Contacto * FACe Enera Direccion Registro  Contacto = bo rrG d Or p O ro C O m pro bo rI O
Descripcion Identitl'lcadur 2 Identitl'lcadur 3 y |U eg O ﬁrm O rl O , O Si |G
+ Id. Fiscal P0313300F + . Fiscal PO300000G b e | h
Periodo de Facturacion + Razon Social AYUNTAMIENTO DE TORREVIEIA + Razén Social Diputacion de Alicante com pro acion a ace
Desde Mombre Comercial Mombre Comercial OqUII puede ﬁrmcr

a

[] Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

directamente y generar
una factura emifida.

Id Descripcidn Cantidad U.de medida Importe (£) Imp. Repercut. (€) Imp. Retenidos (£€) Importe Total (£€)
1 TRATAMENTO Y ELIMI... 348 Unidades 17257.32 WA - 1725.73 18983.05

Descuentos  Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago | Retencidn global Literalss Legales
General | Cuenta de Carge Cuenta de Abono
Datos de Pago - Fecha Vencimiento 08-mar-2018 % LI Ref. Emisor Ref. Receptor

Si desea utilizar un medio de pago ya existente... Medio de Pago o Importe (€)

TOTALES )
Extension (XML}

Importe Bruto 17257.32 | € - Descuentos 0| € + Cargos 0| € = Importe Bruto antes de impuestos 1725732

Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. 1725.73 | € - Imp. Retenidos 0| € = Total Factura 18983.05 | €

Total Factura - Retencién global € + Suplidos £ + (astos Financieros £ = Total a Ejecutar 18983.05 €

Guardar Borrador Firmar ] @ @

Procedimiento Facturacién Electronica




Diputacion Alicante
Intervencion General Servicio de Contabilidad

Generar factura en FACTURAe

Por favor, seleccione un certificado ot
factura e Gestitn de Facturacion Electrénica va.4 Fi
_ irmar
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1 . )

Si se marca firmar aparece

CE“'Ef"‘?t‘_’;*D'*“““'“'“E _ - esta ventana para elegir el
mitido para misor echa de expiraci... ipo de cerificado o ;.

(=] AC Representacion sab, 25 ene 13:45:2... X509 CerTIfICOdO ele.CTron.ICO con
=] AC Representacion =ab, 25 ene 14:05:2... X508 el que se quiere firmar la

factura. Seleccionarlo vy

Continuar

Datos del certificado seleccionado
Campo Walar

[=] Version

[=] Mimero de =erie
[=] Algoritmo de firma
[=] Emisor

[=] Vilido desde

[=] Valido hasta

[=] A=unto

[=] Clave Piblica

=] Uso de la clave

Detalles

Continuar ] Validacion OCSP ® @
\

Procedimiento Facturacién Electronica




Diputacion Alicante
Intervencion General

Generar factura en FACTURAe

) Aplicacién de Facturacién Electrénica v3.4 - Factura-e

GOBIERNO  MINISTERIO MINISTERIO S
DE ESPANA DE HACIENDA | DE INDUSTRIA, ENERGIA
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y TURISMO

Arbol de Facturas

&3 Facturas
’ Borrador

&4 Emitida TODO ~ | [Tobo
Enviada
- Recibida
Anulada

#-(& Rectificativa

Filtro de Facturas

Emisor Receptor

(O Fecha

Concepto
«| |TODO v

) Biisqueda

Identificador Fecha Emisor (Id)

Generar Factura (321 o
Recibir Factura

) Busqueda Avanzada

Importar / Exportar
| Histérico

Configuracion

Receptor (Id) Importe (€) Version

Visualizar Adjuntos

Rectificar Enviar Ver XML

Progreso

@G

Servicio de Contabilidad

Arbol de Facturas
En cada una de las ramas
de este drbol se van
guardando las facturas que
se van generando, ya sean
borradores, emifidas,
rectificativas etc.

Procedimiento Facturacién Electronica



Diputacion Alicante

Intervencién General Servicio de Contabilidad

Generar factura en FACTURAe

Aplicacién de Facturacién Electrénica v3.4 - Factura-e — *
r
Eiﬁ% ComEmNO TR R v Arbol de Facturas
% & PUBLICAS Y ege
Emitida
Arbol de Facturas Filtro de Facturas ey
& Facturas _ Las facturas Emitidas o
H Borrador Emisor Receptor Concepto . .
¢ Emitida <] om0 o] om0 . Rectificativas son las que se
Enviada . .
Recbida O Feca Bisqueda pueden enviar a Face. Si el
nulada
G Rectficativa — ~ proveedor se ha dado de
//Identiﬂcador Fecha Emisor (Id) Receptor (1d) Importe (€)  Version N
201715 04/07/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMENTO DE TORREVIEIA (2) 20571518 3.2.1 T M
201716 04/07/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 10650.15 32.1 T B a | TO caorrec TO men Te en
201718 16/08/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D.. AYUNTAMENTO DE TORREVIEIA (2)  228585.4 32.1 T B d d d 7
201719 16/08/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 10282.49 32.1 T H FO ce p veae esge a q Ul
201720 10M0/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D.. AYUNTAMENTO DE TORREVIEIA (2)  206708.07  3.2.1 T B .
Generar Factura 321 v | | |57 10/10/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMENTO DE BIGATRO (3) 10857.43 321 5 B Sel ecciondar | a fO CTU rda y
N 201723 16/10/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D.. AYUNTAMENTO DE TORREVIEIA (2) 15536428  3.2.1 » H . a
Recibir Factura 201724 1610/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 9851.55 32.1 T B pl Nnc h ar en E nvidar, se
Emit-26 06/11/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D.. AYUNTAMENTO DE TORREVIEIA (2) 15027822 321 T B . . L,
Busqueda Avanzada 201727 061172017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 9834.1 321 he) = red ||ZO ra el envio
201728 27M202017 Diputacion de Alicante () 869.37 32.1 T B it ,
201729 0122017 Diputacién alicante (4) 2868.51 32.1 T B q
Importar / Exportar 4 4690 25/00/2017 Diputacién alicante (4) 2868.51 321 » H OUTomOTlcomenTe y aqui se
2017193 27112017 Diputacion de Alicante (6) 669.37 321 k] H b 4 d H 1
Histérico 2017-29 0M1A22017 D.. AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2)  169732.49 321 T H acaparia el p roceaimien TO o
201730 0112/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 9992.29 32.1 T B T
Configuracién 201731 2012/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMENTO DE TORREVIEJA (2) 13487131 321 T B El p rovee d or reci b Ira un
201732 2012/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 9983.56 32.1 T B z o
N7 Q0T COMSODCIN DADA | A P:QTI(I\MI'\ ANTINTAMIEMNTO N TODODEYVAE 1A (7% A0984 28 L h e v Correo eleCTrOnICO de Foce
5 o 2
indicandole los datos del
Visualizar Adjuntos Rectificar Ver XML re g | S Tro 5
Progreso ® @
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GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANIA DEHACIENDA

Arbol de Facturas

Borrador
4 Emitida
Enviada
Recibida
Anulada
- Rectificativa

Generar Factura 321
Recibir Factura

Busqueda Avanzada

Generar factura en FACTURAe

Importar / Exportar
Historico

Configuracion

- *
MINISTERIO 3
. DE INDUSTRIA, ENERGIA
PUBLICAS Y
Filtro de Facturas
Emisor Receptor Concepto
TODO ~ | |TODO ~ | (TODO w
O Fecha Bisqueda
)
|dentificador Fecha Emisor (Id) ) Receptor (1d) Importe (€)  Version )
201715 04072017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2) 205715.19 3.21 @ H ~
201716 04072017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3 10650.15 3.21 @ H
201718 18082017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA 2y 2285854 3.21 @ H
201718 18082017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3 10282.49 3.21 @ H
201720 10/10/2017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2)  206709.07 3.2.1 = H
== 201721 10102017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3 10857.43 3.21 @ H
201723 18M 2017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA 2y 155364.28 3.21 @ H
201724 18M 2017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3 9851.55 3.21 @ H
Emit-25 08112017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA 2y 150279.22 3.21 @ H
201727 08112017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3 98341 3.21 @ H
201728 2TM22MT Diputacion de Alicante (8) 669.37 3.21 @ H
201725 MM22M7 Diputacian alicante (4} 2868.51 3.21 @ H
A 4550 25092017 Diputacian alicante (4} 2868.51 3.21 @ H
20171593 2TMZMT Diputacion de Alicante (8) 669.37 3.21 @ H
2017-28 MM22m7 CONSORCIO LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2) 169732.49 3.21 @ H
201730 MM22M7 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 999229 3.21 @ H
201731 2012207 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA 2y 134871.31 3.21 @ H
201732 2012207 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3 9983.56 3.21 @ H
N7 Q0T COANCADCN DADA | & CECTIAM I ANTINTAMIEMNTO N TODODEYVAE 1A (7% A0984 28 L s e v
) I
Visualizar Adjuntos Rectificar Enviar Ver XML

Progreso

@G

TJ

Servicio de Contabilidad

Arbol de Facturas

Guardar

Si tiene problemas para enviar la
factura desde aqui, el
proveedor debe guardarla fuera
de Facturae, en su ordenador,
pinchando en el icono del
disquete que aparece a la
derecha de cada linea de
factura. Saldrad la siguiente
ventana donde habrd que
examinar doénde quiere
almacenarla, y cuando tenga
seleccionada la ruta dar a
Guardar

Guardar en disco *

'Fa ct u r a e Gestion de Facturscion Electronics v3.4

Fomatos facturs-e soportados: 3.2 y 3.2.1

Guardar factura

Noembre del fichero:

201715.xsig Guardar

©

@
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Generar factura en FACTURAe

Servicio de Contabilidad

— *
GOBIERNO MINISTERIO MINISTERIO 5
| DE HACIENDA DE INDUSTRIA, ENERGIA
% DEE PUBLICAS ¥
Arbol de Facturas Filtro de Facturas
piy
3 Facturas )
Borrador Emisor Receptor Concepto
+ Emitida 2] [fovo 7] [fomo . Ver factura en Facturae
Enviada
y iiﬁdggz O Fecha Bisqueda
e Pinchando en el icono del
|dentificador Fecha Emisor (Id) ) Receptor (Id) Importe (€)  Version .
201715 041072017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMENTO DE TORREVIEJA (2) 20571518 3.21 H J p | pdf d I
201716 04/07/2017 CONSORCIO PARA, LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 10650.15 321 H OJ0 gparece € € 1d
201718 160872017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE TORREVIEJA (2)  228585.4 321 H f a C-I-U ra
201719 160872017 CONSORCIO PARA, LA GESTION D... AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 10282.49 321 H
= - 23 201720 101102017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMENTO DE TORREVIEJA (2)  206709.07  3.21 =Y
enerar Cactura 201721 10M0/2017  CONSORCIO PARA LA GESTION D.. AYUNTAMIENTO DE BIGATRO (3) 10857.43 321 B |F
201723 1681102017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMENTO DE TORREVIEJA (2) 15536428  3.21 -
Recibir Fact : R =l \l
ecibir Factura 201724 161072017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIEN £ ACTURA NOMERO 4650
Emit-26 0611172017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMEN s ceLiTE
Blisqueda Avanzada 201727 0611172017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIEN NomeRe v APeLLIOOS: o wrw e
201728 271202017 Diputacion de WRECCIN: gttt
201729 01122017 Diputacién alic =
Importar / Exportar 2 45090 250002017 DiDUECION lic AATD S00AL brvonse siare WIFICIF: Po3000000 e
p TIPO PERSONA: Juridica TIPO RESIDENCIA: Rasicants.
2017193 27112017 Diputacion de BRECCION: Kl
Histérico 2017-29 011272017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMEN =
201730 01122017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIEN __Wews T ——Toor [ Vorbs  — Tt i contoeto EUTy i o oo T
Configuracién 201731 201202017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMEN [ozaicene
201732 201202017 CONSORCIO PARA LA GESTION D... AYUNTAMIEN Tz = SR TR K
N7 Q0T CONSODCIN DADA | A FEQTIF‘\M inl AN I A RIE KT ES;"‘: :
|E;.:.m.
RESUMEN FACTURA
e e s Comsies e Eopai
Visualizar Adjuntos Rectificar T i "
RGREGH GFERRCON WONEGR TPUFSTE
DETALLES
BESCRIPCION T FECHA OPER. T TANTIOAD T TP UNITARID. T TOTAL
T T I S 1 T 1 T s
IMPORTES :,
Progreso IMPORTE BRUTO[ F705.14]
TOTAL IMPORTE BRUTO ANTES IMPUESTOS] P |
wpuESTOS REPERCUTIDOS
— CLASE DE IMPUESTO. I YlPH_PI I BASE IMPONIBLE "m“\( CUOTA — RECARGO EQUIV. CUOTA RECARGO EQUIV.
- TOTAL IMPUESTOS REPERCUTIDO! 5682
puESTOS RETEMIDOS
- —— CLASE DE IMPUESTO T TIPO () T GASE MPONIBLE TUOTA
s 1 I =T

TOTAL IMPUESTOS RETENIDOS]
TOTAL FACTURA]
TOTAL A PAGAR]

TOTAL A EJECUTA
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FACe Remitir Factura
[# https://face.gob.es/es

face

Punto General de Entrada de Facturas Electronicas

* £ ]
,ﬁ-\. oo
- -

INICIO FACTURA -~ DIRECTORIO FACE ¥ INTEGRADORES v BUSCADOR DEPUNTOS AYUDA -~ CASTELLANO ~

Directorio de puntos de
entrada de Facturas

FACe

Elsstionitas Enviar una factura
Consulte el punto de entrada de g Udrdddd fU eI'CI de
facturas electrénicas asociado a la F q Ci,u r q e

Administracién Publica destinataria de
sus facturas.

Pinchar en Enviar factura

3 4 5
Remita Consulte
Aqui podra remitir sus facturas electrénicas a la Puede consultar el estado de tramitacion de sus facturas y
Administracion solicitar la anulacion de las mismas

[ ] Consultar facturas
Procedimiento Facturacién Electronica
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FACe Remitir Factura

face
~
Punto General de Entrada de Facturas Electronicas

INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DEPUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

Remitir Factura

FACe
NOTA INFORMATIVA: EnViar Unq fq Ctu rq
SOBRE LA DECLARACION RESPONSABLE DE LOS PROVEEDORES QUE ENTREGUEN BIENES O PRESTEN SERVICIOS A LA ADMINISTRACION DE g U ard a d a fU erq d e

LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CATALURA O CUALESQUIERA DE SUS ENTIDADES VINCULADAS O DEPENDIENTES (ACUERDO CDGAE DE 15 DE
SEPTIEMBRE DE 2017) Fqctu rgae

La Orden HFP/878/2017, de 15 de septiembre, por la que se publica el Acuerdo de la Comisién Delegada del Gobierno para Asuntos Econémicos de 15 de
septiembre de 2017, por el que se adoptan medidas en defensa del interés general y en garantia de los servicios pliblicos fundamentales en la Comunidad
Auténoma de Catalufia establece en su apartado séptimo lo siguiente bajo el epigrafe Declaracién responsable i

de la factura.

. oo
Pinchar en  Cerfificado

Desde la publicacién de este acuerdo, cualquier persona fisica o juridica que entregue bienes o preste servicios a la Administracién de la Comunidad 7 . .

Auténoma de Catalufia o cualesquiera de sus entidades vinculadas o dependientes, podra adjuntar a la correspondiente factura que emita, una e | e C Tro n I CO y Se | e C C I O n O r

declaracién responsable, en los términos que establezca el MINHAFP, en la que quede constancia de que dichos bienes o servicios no tienen relacién con

oo
la financiacién de actividades ilegales, ni contrarias a las decisiones de los tribunales. C e rTI fl C O d O

Con el fin de facilitar la ion elp que quiera presentarla, debera incluir en el campo 3.1.8.1, LegalReference, denfro del campo
3.1.8, LegalLiterals, del propio esquema Facturae el siguiente texto:

[Valor]El proveedor de los bienes o servicios de la factura declara que los mismos no tienen relacién con la financiacién de actividades ilegales, ni son Seguridad de Windows x
contrarios a las decisiones de los tribunales en los términos previstos en el Acuerdo CDGAE 15-09-2017

Seleccione un certificado
Un ejemplo de cémo incluir esta declaracién responsable en la factura se puede encontrar pinchando en el siguiente enlace.

El sitio face.gob.es necesita tus credenciales:

AVISO:

P0300000G)

Ahora para remitir sus facturas a las Administraciones Publicas adheridas a FACe, ponemos a su disposicion, y para su mayor

Emisor: AC Representacién
comodidad, varias formas de identificacion.

Valido desde: 25/01/2018 hasta 25/01/2020

Cl@ve Firma electronica Certificado electronico Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Para presentar, a través de FACe, facturas a las Administraciones Publicas que carezcan de punto general de entrada de
facturas, simplemente debera incluir como oficina contable, érgano gestor y unidad tramitadores el cédigo DIR3 de esa
administracion
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[# https://face.gob.es/es
DIPUTACION DE ALICANTE e DESCOMECTAR (l)

E;ﬁs SR Hf acaee
L L] Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas
FACe
INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE + INTEGRADORES ~ BUSCADOR DEPUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~ EnViCII' UI"IG fCICfUI'CI
guardada fuera de
Facturae
El proveedor indicard su
cuenta de correo y en el
campo de Factura hacer

doble clic para ir a buscar
factura que se ha
de

Remitir Factura
Su Factura:
ﬁA-18761.X5ig, 0.01 MB |
a
guardado fuera
Facturae. Una vez que esté,
pinchar en Remitir Factura.

Correo Electronico
“miacionalicante es

brive:

Factura

ANExos
A
[ Remitir Factura ]
Procedimiento Facturacién Electronica
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[# https://face.gob.es/es

ACTUAR GOMO REPRESENTANTE pipuTAcion pe ALicante € pesconecTar (D)
& Bfac: -
<
: - Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas EnVICII' una quturq
guardada fuera de
INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~ Fqcfurqe

Aparecen los datos de la
factura, por si se quiere
volver a comprobar, y si es
correcta Confirmar.

Después sale ofra ventana
donde puedes descargarte

Remitir Factura

NIF / CIF del emisor
Nombre / Razon social del emisor

Fecha de Expedicion 2018-02-16 df
Oficina Contable destinataria INTERVENCION p 0

Organo Gestor destinatario  INTERVENCION
Unidad Tramitadora destinataria FORMACION Y CALIDAD
Serie / Numero de la factura A-M8761
Importe de la factura 410
Firmante de la factura P0300000G
Correo Electronico b I

uu'ver al Fomlulariu
u Procedimiento Facturacién Electronica




